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ALLEGATO 1

Allegato: DOMANDA DI DISPONIBILITÀ PERSONALE A.T.A.- Assistente Amministrativo

	Codice Progetto Nazionale
	Titolo Progetto
	Codice CUP

	ESO4.6.A4.D-FSEPN-PU-2025-13
	STELLA POLARE 
	G54D25002060007



Alla Dirigente Scolastica 
I.C. Polo 1 Copertino

Il/La sottoscritt_ ……………………………………. C.F. ……………………………………………… 
Nat_ a ……………………………………… il ………………………………………… …………... 
Tel. ……………………. Cell. ………………… e-mail ……………………………………… ………… 
domiciliato Via …….……………………… C.A.P. ………… Città ……………………… …………... 
Vista la nota in cui viene richiesta la disponibilità allo svolgimento dei seguenti compiti:
· redigere gli atti di nomina di tutte le persone coinvolte nel progetto secondo le Linee guida; 
 custodire in appositi fascicoli tutto il materiale cartaceo; 
 riprodurre in fotocopia o al pc il materiale cartaceo e non (circolari, verbali, disposizioni, ecc…) inerenti le attività del progetto; 
 richiedere e trasmettere documenti; 
 firmare il registro di presenze in entrata/uscita; 
[bookmark: _GoBack] gestire “on line” le attività e inserire nella Piattaforma Ministeriale “PN2127” tutto il materiale contabile di propria competenza; 
 emettere richieste di preventivo/fatture e gestire il carico/scarico del materiale; 
 predisporre gli adempimenti telematici – funzione Rend.- Cert. del SIDI MIM 
 gestire il protocollo;
 supportare i tutor e gli esperti nell’inserimento in piattaforma dei dati richiesti relativi agli alunni,

SI DICHIARA

              DISPONIBILE           [image: ]   NON DISPONIBILE 

[bookmark: _Hlk210135543]a partecipare alle attività previste dal progetto ESO4.6.A4.D-FSEPN-PU-2025-13 - ORIENTAMENTO per l’a. s. 2025/2026 secondo il calendario previsto.  
Il/La sottoscritto/a consente il trattamento dei propri dati, anche personali, ai sensi del Reg.to UE 2016/679, per le esigenze e le finalità dell’incarico di cui alla presente domanda. 


Copertino, ______________________
Firma 

_______________________________________________




E-mail LEIC867001@istruzione.it - PEC mailto:leic867001@pec.istruzione.it
SITO http://www.polo1copertino.it/
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